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La Oficina Presidencial de Tecnologias d

e la Informaciéon y Comunicacion (OPTIC), en

cumplimiento de las disposiciones de la Lay No. 340-06 sobre Compras y Contrataciones

Publicas de Bienes, Servicios, Obras y Con
dos mil seis (2006), modificada por la Ley

resiones de fecha dieciocho (18) de agosto del
No. 449-06 de fecha seis (06) de diciembre del

dos mil seis (2006), convoca a todos los interesados, Instituciones Nacionales, Extranjeras

y Personas Fisicas y Juridicas a presenta

- propuestas para el Servicio de Grabacion y

Produccion de Videos Audiovisuales Institucionales, de acuerdo con las condiciones

fijadas en las presentes Condiciones Gene

ales.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar glguna parte de la informacion requerida en el
presente Pliego de Condiciones Especificas o presenta una informacion que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su cargo y el resultado

podra ser el rechazo de su Propuesta.

Los interesados deberan registrarse en el

Departamento de Compras y Contrataciones,

ubicada en la Avenida 27 de febrero, Nim. 419, El Millén, Distrito Nacional, Santo
Domingo, Republica Dominicana, segun lo/establecido en el Cronograma de Actividades,

se realizara el Acto de Apertura y Lectura|de las Ofertas Técnicas y Economicas. Ambas
actividades seran realizadas en el Departamento de Compras ubicado en la direccion

institucional antes citada.

1.1 Objetivo y alcance del Procedimiento

Convocar al Proceso de Compra Menor para el Servicio de Grabacién y Produccion de

Videos Audiovisuales Institucionales, baj
acuerdo con las condiciones fijadas en las

1.2 Procedimiento de Seleccidon

p la Referencia: OPTIC-DAF-CM-2021-0015, de
presentes Condiciones Generales.

El Procedimiento de Seleccién aprobado por la Oficina Presidencial de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién (OPTIC), pdra llevar a cabo el presente proceso es el de
Proceso de Compra Menor y se realizard mediante Etapa Unica; y la adjudicacion sera
ITEM a favor del o los oferentes que presenten la propuesta que mejor cumpla con las

presentes Condiciones Generales, calidad

1.3 Organos Responsables del Proceso

de los productos y el mejor precio ofertado.

El responsable de este proceso de compras es la Direccion Administrativa y Financiera, a

través del Departamento de Comprasy C

ontrataciones para la adquisicion de los bienes

y servicios a ser adquiridos en la perspna de la Maxima Autoridad Ejecutiva de-da—

Institucion.
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1.4 Disponibilidad y Adquisicion de las Cgndiciones Generales para Compras de Bienes

y Servicios

Las Condiciones Generales estaran disponi

bles de forma gratuita para quienes lo soliciten,

en el Departamento de Compras ubicado en la Avenida 27 de Febrero, Num. 419, El
Millon, Distrito Nacional, Santo Dominga, Republica Dominicana en horario de 08:00:
a.m. a 05:00 p.m., en la fecha indicada en el Cronograma de Actividades, en la seccién

transparencia, pagina web de la institucio

Direccion General de Compras y Contratac
todos los interesados.

n (www.optic.gob.do) y en el portal web de la
ones (www.comprasdominicana.gov.do) para

Aquellos interesados que descarguen las Condiciones Generales por cualquiera de estas

dos vias deberan notificarlo

enviando un correo electronico

alberto.ascencion@optic.gob.do / isa.cossi@optic.gob.do con sus datos de contacto, para

fines de cualquier notificacion necesaria.

1.5 Condiciones Generales para Participar

Toda persona natural o juridica, nacional g extranjera que haya adquirido las Condiciones

Generales para Compras de Bienes y Servi

Proceso de Compra Menor, siempre y ci
encuentre afectada por el régimen dg

documento.
1.5.1 Prohibicion de Contratar

El articulo 14, Ley No. 340-06 sobre Cq
Servicios, Obras y Concesiones, establece
forma directa o indirecta, las personas fisi
a continuacion:

1) El Presidente y Vicepresidente d¢
de Estado; los Senadores y O
Magistrados de la Suprema Cof
orden judicial, de la Camara ¢
Sindicos y Regidores de los Ayl
Nacional; el Contralor Gener

de Presupuesto y Subdirector; ¢

cios, tendra derecho a participar en el presente
hando redna las condiciones exigidas y no se
> prohibiciones establecido en el presente

ympras y Contrataciones Publicas de Bienes,
que no podran participar como Oferentes, en
ras o sociedades comerciales que se relacionan

» |la Republica; los Secretarios y Subsecretarios
iputados del Congreso de la Republica; los
te de Justicia, de los demas tribunales del
de Cuentas y de la Junta Central Electoral; los
ntamientos de los Municipios y del Distrito
al de la Republica y el Subcontralor; el Director

5| Director Nacional de Planificacion y el

Subdirector; el Procurador Genferal de la Republica y los demas miembros del

Ministerio Publico; el Tesorero N3
de primer y segundo nivel de
ambito de aplicacion de la Ley 34

0-06.

cional y el Subtesorero y demas funcionarios_
.-"'":““ — -
jerarquia de las instituciones incluidas-bajo. ‘el 0;

=
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10) Las personas fisicas o juridicas ¢

11) Las personas que suministrarer

12) Las

Los jefes y subjefes de Estado Mayor de las Fuerzas Armadas, asi como el jefe y

subjefes de la Policia Nacional;

Los funcionarios publicos con injarencia o poder de decision en cualquier etapa

del procedimiento de contratacio

n administrativa;

Todo personal de la entidad contratante;
Los parientes por consanguinidad hasta el tercer grado o por afinidad hasta el

segundo grado, inclusive, de los

funcionarios relacionados con la contratacién

cubiertos por la prohibicién, asi camo los conyuges, las parejas en union libre, las

personas vinculadas con analoga
hayan procreado hijos, y descend
Las personas juridicas en las cual
los Numerales 1 al 4 tengan una

relacion de convivencia afectiva o con las que
entes de estas personas;

bs las personas naturales a las que se refieren
participacion superior al diez por ciento (10%)

del capital social, dentro de lps seis meses anteriores a la fecha de la

convocatoria; o

Las personas fisicas o juridicag que hayan intervenido como asesoras en

cualquier etapa del procedimien

to de contratacidon o hayan participado en la

elaboracidn de las especificaciones técnicas o los disefios respectivos, salvo en el

caso de los contratos de supervisi

on;

Las personas fisicas o juridicas que hayan sido condenadas mediante sentencia

que haya adquirido la autoridad de la cosa irrevocablemente juzgada por delitos
de falsedad o contra la propiedaf, o por delitos de cohecho, malversacion de

fondos publicos, trafico de influe
de informacién privilegiada o deli
transcurrido un lapso igual al dob
contra la administracion publica, |
perpetua;
Las empresas cuyos directivos H
administracion publica, delitos co
convenciones internacionales de

cualquier ordenamiento juridico;

actividades ilegales o fraudulenta
personas

naturales o juridicas que se

cia, prevaricacion, revelacion de secretos, uso
os contra las finanzas publicas, hasta que haya
e de la condena. Sila condena fuera por delito
a prohibicion para contratar con el Estado sera

ayan sido condenados por delitos contra la
ntra la fe publica o delitos comprendidos en las
as que el pais sea signatario;

jue se encontraren inhabilitadas en virtud de

' informaciones falsas o que participen en
5 relacionadas con la contratacion;

encuentren sancionadas

administrativamente con inhabilitacion temporal o permanente para contratar

con entidades del sector publico,
sus reglamentos;

de acuerdo a lo dispuesto por la presente leyy

bk
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13) Las personas naturales o juridicas

obligaciones tributarias o de I3
establezcan las normativas vigents

PARRAFO I: Para los funcionarios contemg
extendera hasta seis (6) meses después de

PARRAFO IlI: Para las personas incluidas

que no estén al dia en el cumplimiento de sus
seguridad social, de acuerdo con lo que

ES;

lados en los Numerales 1y 2, la prohibicion se
la salida del cargo.

en los Numerales 5 y 6 relacionadas con el

personal referido en el Numeral 3, la prohibicion sera de aplicacion en el ambito de la
institucion en que estos ultimos prestan servicios.

En adicidn a las disposiciones del Articulo 14 de la Ley 340-06 con sus modificaciones NO
podran ser Oferentes ni contratar con el [Estado Dominicano, los Oferentes que hayan
sido inhabilitados temporal o permanentemente por la Direccion General de
Contrataciones Publicas en su calidad de Organo Rector del Sistema. En el caso de
inhabilitacién temporal, la prohibicién sera por el tiempo establecido por el Organo
Rector. Tampoco podran contratar con €l Estado dominicano los proveedores que no
hayan actualizado sus datos en el Registro de Proveedores del Estado.

1.6 Conocimiento y Aceptacion de las Condiciones Generales

El sélo hecho de un Oferente participar en este Proceso de Compra Menor, implica pleno
conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en las presentes Condiciones Generales para Compras de
Bienes y Servicios, el cual tienen caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

1.7 Precio de la Oferta y Moneda de la Oferta

Los Precios deberan ser presentados en el formulario de Presentacion de la Oferta

Econdmica (SNCC.F.033) debera ser el p

recio total de la oferta, excluyendo cualquier

descuento que se ofrezca. Los precios cdtizados por el Oferente seran fijos durante la
ejecucién del Contrato y no estardn sujetgs a ninguna variacion por ningun motivo.

La Oferta Econdmica debera presentars

deberan expresarse en dos decimales (XXXX).

cualquier moneda distinta al Peso Don
adjudicatario.

Los precios no deberan presentar alteraci

e en Pesos Dominicanos (RDS). Los precios
El oferente/Proponente que cotice en
ninicano (RDS), se auto-descalifica para ser

ones ni correcciones y deberan ser dados por

la unidad de medida establecida en el Fo

rmulario de Oferta Econdmica.

Sera responsabilidad del Oferente/Proponente la adecuacion de los precios unitarios a las

Unidades de medidas solicitadas, considé
consignado en la Oferta Econdmica como

rrando a los efectos de adjudicacion el precio
el unitario y valorandolo como tal, respecto de
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otras ofertas de los mismos productos.
conversion de precios unitarios si éstos
solicitadas.

1.8 Plazo de Mantenimiento de Oferta

La entidad contratante, no realizara ninguna
se consignaren en Unidades diferentes a las

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las ofertas por el término de minimo

treinta (30) dias habiles contados a partir
1.9 Atribuciones:

Son atribuciones de la Entidad Contratan

de la fecha del acto de apertura.

te, sin caracter limitativo, las siguientes:

a) Definir la Unidad Administrativa que tendra la responsabilidad técnica de la gestion.

b) Nombrar a los Peritos.
c) Determinar funciones y responsabili
vinculado al proceso.

dades por unidad participe y por funcionario

d) Cancelar, declarar desierta o nula, total o parcialmente el Proceso de Compra Menor,
por las causas que considere pertinentes. En consecuencia, podra efectuar otro
proceso en los términos y condiciones que determine.

1.10 Subsanaciones

Se considera que una Oferta se ajusta systancialmente a estas Condiciones Generales,

cuando concuerda con todos los términos
desviaciones, reservas, omisiones o error¢
de subsanar errores u omisiones se interp

y especificaciones de dichos documentos, sin
s significativos. Cuando proceda la posibilidad
retara en todos los casos bajo el entendido de

que la Entidad Contratante tenga la posibilidad de contar con la mayor cantidad de ofertas

validas posibles y de evitar que, por cuest

ones formales intrascendentes, se vea privada

de optar por ofertas serias y convenienteg desde el punto de vista del precio y la calidad.
No se admitiran correcciones posteriores que permitan que cualquier Oferta, que
inicialmente no se ajustaba a dichos Términos, posteriormente se ajuste al mismo. El
Comité de Compras y Contrataciones d¢ la Oficina Presidencial de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién (OPTIC), informa a todos los interesados que la notificacion
de resultados de la evaluaciéon de propuestas técnicas “Sobres A” y la notificacion de

resultados de proceso de Subsanacion y

Oferentes Habilitados para la Presentacion y

Lectura de las Propuestas Econémicas “Sobres B”; seran notificadas a través de nuestro
portal institucional, del portal del drgano rector DGCP, por el correo electronico

suministrados por los participantes en el

Listado de Registro de Participantes y en fisico

en el Departamento de Compras y Contrgtaciones de la OPTIC. Cabe destacar que es un
deber de los oferentes participantes visualizar o adquirir los documentos publicados en
los portales institucionales previamente mencionados.

o>
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1.11 Los Oferentes deberan presentar las siguientes Garantias:

~ Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Mil Délares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10.000,00), estan
obligados a constituir una Garantia Bancaria o Pdlizas de Fianzas de compaiiias
aseguradoras de reconocida solvencia en|la Republica Dominicana, con las condiciones
de ser incondicionales, irrevocables y renpvables, en el plazo de Cinco (5) dias habiles,

Los Adjudicatarios cuyos Contratos exced:};el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez

contados a partir de la Notificacion de la

adjudicacion, por el importe del CUATRO POR

CIENTO (4%) del monto total del Contrato a intervenir, a disposicion de la Entidad

Contratante, cualquiera que haya sido el
Contrato.

En el caso de que el adjudicatario sea una
el importe de la garantia sera de un U

procedimiento y la forma de Adjudicacion del

Micro, Pequefia y Mediana empresa (MIPYME)
NO POR CIENTO (1%), debiendo presentar a

empresa el certificado que le acredite cdmo tal. La Garantia de Fiel Cumplimiento de

Contrato debe ser emitida por una entid

ad bancaria o una aseguradora de reconocida

solvencia en la Republica Dominicana.

La no comparecencia del Oferente Adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel
Cumplimiento de Contrato, se entendera que renuncia a la Adjudicacion y se procedera a
la ejecucion de la Garantia de Seriedad de|la Oferta.

Cuando hubiese negativa a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, la
Entidad Contratante, como Organo de Ejgcucion del Contrato, notificara la Adjudicacion
de los renglones correspondientes al Oferente que hubiera obtenido la siguiente posicion
en el proceso de Adjudicacién, conforme al Reporte de Lugares Ocupados. El nuevo
Oferente Adjudicatario depositard la Garaptia y suscribira el Contrato de acuerdo al plazo
que le sera otorgado por la Entidad Contratante, mediante comunicacion formal.

[\ 1

1.12 Devolucién de las Garantias

e Después de aprobada la liq

responsabilidades que conlleven I3

de la misma, se ordenara su devol
1.13 Circulares y Enmiendas

El Comité de Compras y Contrataciones
respuesta a las Consultas planteadas por

nidacion del Contrato, si no resultaren
ejecucion de la Garantia y transcurrido el plazo
icion.

podra emitir Circulares de oficio o para dar
los Oferentes con relacion al contenido de las

presentes Condiciones Generales para Compras de Bienes y Servicios, formularios, otras

Circulares o anexos. Las Circulares se h3

ran de conocimiento de todos los Oferentes.

A
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Seran notificadas a todos los Oferentes que hayan adquirido las Condiciones Generales y

publicadas en el portal institucional y en e

De considerarlo necesario, por iniciativa p

administrado por el Organo Rector.

ropia 0 como consecuencia de una Consulta, el

Comité de Compras y Contrataciones podra modificar, mediante Enmiendas, estas

Condiciones Generales, otras Enmiendas o anexos.

conocimiento de todos los Oferentes y s
administrado por el Organo Rector.

Tanto las Enmiendas como las Circula

Las Enmiendas se haran de
e publicaran en el portal institucional y en el

res emitidas por el Comité de Compras y

Contrataciones pasaran a constituir parte integral y vinculante de las presentes
Condiciones Generales para Compras de Bienes y Servicios y, en consecuencia, seran de
cumplimiento obligatorio para todos los Qferentes.

1.14 Errores No Subsanables del Proceso

a) Presentar cantidades o caracteristicas diferentes a lo solicitado, o excluir algun
Item del lote necesario para la realizacion de la propuesta.

b) Corregir precios y cantidades en la
afecte su posicion en la comparaci

1.15 Rectificaciones Aritméticas

Para fines de subsanaciones, los errores

manera.

e Sjexistiere una discrepancia entre §
multiplicando las cantidades parc
sera corregido.

e Si la discrepancia resulta de un ¢
manera; esto es, prevaleciendo las

5 propuestas que impliquen que el monto total
On.

aritméticos seran corregidos de la siguiente

ina cantidad parcial y la cantidad total obtenida
ales, prevalecera la cantidad parcial y el total

error de suma o resta, se procedera de igual
s cantidades parciales y corrigiendo los totales.

Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd el monto

expresado en palabras.
e Sjel Oferente no acepta la correcc
1.16 Consultas
Podran presentarse consultas o solicitudé

en el Cronograma del procedimiento. Esta
alberto.ascencion@optic.gob.do, isa.cos

on de los errores, su Oferta sera rechazada.

s de aclaraciones dentro del plazo establecido
s se presentaran por escrito mediante el correo
s@optic.gob.do, o mediante comunicacion
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escrita dirigida al Departamento de Compras de la OPTIC, ubicado en la Avenida 27 de
febrero, Nim. 419, El Millon, Distrito Nacipnal, Santo Domingo, Republica Dominicana.

1.17 Reclamos, Impugnaciones y Controversias

En los casos en que los Oferentes no estén conformes con la Resolucion de Adjudicacion,
tendran derecho a recurrir dicha Adjudicacion. El recurso contra el acto de Adjudicacion
debera formalizarse por escrito y seguira Ips siguientes pasos:

1. El recurrente presentara la impugnacion ante la Entidad Contratante en un plazo
no mayor de diez dias (10) a partir|de la fecha del hecho impugnado o de la fecha
en que razonablemente el recurrepte debié haber conocido el hecho. La Entidad
pondra a disposicién del recurrentg los documentos relevantes correspondientes
a la actuacidn en cuestion, con la excepcion de aquellas informaciones declaradas
como confidenciales por otros Oferentes o Adjudicatarios, salvo que medie su
consentimiento.

2. En los casos de impugnacion de Adjudicaciones, para fundamentar el recurso, el
mismo se regird por las reglas de [la impugnacion establecidas en el formato de
Especificaciones Técnicas.

3. Cadaunade las partes debera acompaniar sus escritos de los documentos que hara
valer en apoyo de sus pretensiones. Toda entidad que conozca de un recurso
deberd analizar toda la documentacién depositada o producida por la Entidad
Contratante.

4. La entidad notificard la interposicion del recurso a los terceros involucrados,
dentro de un plazo de dos (2) dias habiles.

5. Los terceros estaran obligados a gontestar sobre el recurso dentro de cinco (5)
dias calendario, a partir de la recegcion de notificacion del recurso, de lo contrario
quedaran excluidos de los debates

6. La entidad estara obligada a resolver el conflicto, mediante resolucion motivada,
en un plazo no mayor de quince (15) dias calendario, a partir de la contestacion
del recurso o del vencimiento del plazo para hacerlo.

7. El Organo Rector podra tomar medidas precautorias oportunas, mientras se
encuentre pendiente la resolucion de una impugnacion para preservar la
oportunidad de corregir un ingcumplimiento potencial de esta ley y sus
reglamentos, incluyendo la suspehsion de la adjudicacion o la ejecucion de un
Contrato que ya ha sido Adjudicadp.

8. Las resoluciones que dicten las Entidades Contratantes podran ser apeladas,
cumpliendo el mismo procedimiento y con los mismos plazos, ante el Organo
Rector, dando por concluida la via @dministrativa.

Parrafo |.- En caso de que un Oferente ini¢iare un procedimiento de apelacion, la

Entidad Contratante debera poner a dispasicion del Organo Rector copia fiel del
expediente completo.
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Parrafo Il.- La presentacion de una impugnacion de parte de un Oferente o Proveedor, no

perjudicara la participacion de éste en Li
misma no esté basada en hechos falsos.

citaciones en curso o futuras, siempre que la

Las controversias no resueltas por los procedimientos indicados en el articulo

anterior seran sometidas al Tribun

al Contencioso Administrativo conforme al

procedimiento establecido en la Ley 13-07, de fecha cinco (05) de febrero del 2007,
que instituye el Tribunal Contencioso, Tributario y Administrativo De igual modo, vy
de comun acuerdo entre las partes, podran acogerse al procedimiento de Arbitraje
Comercial de la Republica Dominicana, de¢ conformidad con las disposiciones de la Ley
No. 479-08, de fecha treinta (30) de diciembre del dos mil ocho (2008).

La informacién suministrada al Organismg Contratante en el proceso de Licitaciéon, o en

el proceso de impugnacion de la Resolu
confidencial por el Oferente, no podra

cion Administrativa, que sea declarada como
ser divulgada si dicha informacion pudiese

perjudicar los intereses comerciales legitimos de quien la aporte o pudiese perjudicar la

competencia leal entre los Proveedores.
2. Propuestas Técnicas y Econdmicas
2.1 Presentacion de Propuestas Técnicas

Las Ofertas se presentaran en un So
inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE
(Sello social)
Firma del Representante Le

y Econdmicas

bre Cerrado y rotulado con las siguientes

gal

Oficina Presidencial de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion (OPTIC)

Referencia
Direccion

OPTIC-DAF-CM-2021-0015
Avenidg 27 de Febrero Num. 419, El Millon, Distrito

Naciongl, Santo Domingo, Republica Dominicana

Teléfonos 809-2864

2.2 Presentacion de Propuestas Técnicas

La presentacion de las propuestas té
Departamento de Compras de la Institucid
419, El Millén, Distrito Nacional, Santo Do

indicada en el Cronograma de Actividade

-1009 ext. 2279 / 2278

y Econdmicas

scnicas y economicas se efectuara en el
bn, ubicado en la Avenida 27 de febrero, Num.
mingo, Republica Dominicana, en el dia y hora
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2.3 Documentacion a Presentar en la Oferta Técnica

1) Formulario (SNCC.F.042) Informacion sobre Oferente.

2) Formulario (SNCC.F.034) Presentacion
3) Formulario (SNCC.F.033) Presentacion
4) Registro Nacional de Proveedores del

de Oferta.
de Oferta Economica.
Estado (RPE), emitido por la Direccion General

de Contrataciones Publicas actualizadp o acuse de inscripcion indicando que esta en

proceso.

5) Certificacion emitida por la DirecciGn General de Impuestos Internos (DGII) y/o

recibos de pago donde se manifieste
de impuestos de sus obligaciones fisc

nue el Oferente se encuentra al dia en el pago

les, vigente.

6) Certificacion emitida por la Tesoreria ¢de la Seguridad Social (TSS) y/o recibos de pago

donde se manifieste que el Oferente de encuentra al dia en el pago de impuestos de

sus obligaciones con el pago de la Tesoreria de la Seguridad Social, vigente.

7) Comunicacion del oferente donde in
tiempos de entrega y las condiciones
presentes Condiciones Generales y Es

ique que acepta y esta de acuerdo con los
de pago de acuerdo con lo establecido en las
pecificaciones Técnicas del Proceso, a partir de

la recepcion de la notificacion de adjugicacion.

8) Certificacion MiPymes, Emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y MiPymes. Si

Aplica
9) Referencia y/o muestra digital donde

se muestren trabajos similares realizados.

10) Ficha Técnica donde se presente la propuesta de produccion y entregables.

La presentacion de toda y cada una de esta documentacion es obligatoria.

2.4 Apertura de Propuestas Técnicas y Ec

La modalidad de apertura para el referido
La apertura de propuestas se realizara
Cronograma de Actividades en las presen

pnomicas

broceso de Compra Menor es de ETAPA UNICA.
en la fecha, lugar y hora establecidos en el
tes Condiciones Generales.

3._PROCESO DE REFERENCIA: OPTIC-DAF-CM-2021-0015

3.1 Cronograma de Actividades

El cronograma que se utilizara para conoc
través del Portal Transaccional de Comprg

3.2 Descripcion del servicio

er del presente proceso sera el emitido a
s y Contrataciones Publicas.

ias
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GRABACION Y PRODUCCION DE VIDEOS A

\UDIOVISUALES

Evento: ITICGE
Fecha 16 de Abril
Entregable Detalle Cantidad Duracion
Videos testimoniales usuarios beneficiados de los puntos GOB. {4 Videos 1 Minuto ¢/u
Ent b et Bt Videos sobre servicios del catalogo de servicios. 1Video 2 Minutos
ntregable Previo al Evento - e
& Videos sobre los serviios que ofrece OPTIC (Data Center, Direccion | ‘
e . ; 4Videos 1 Minuto ¢/u
de TIC, Atencion Ciudadana, Direfcion Tecnica).
Videos para cobertura en canales digitales
Seis (6) videos de 15 segundos para el formato de Historias de
Cobertura Durante el (6) & R 6Videos 15 Segundos ¢/u
— Instagram.
en
Dos (2) videos d axi 1) minuto para colgaren |
(2)vi e Lf"(_} g 5 ol 2Videos 1 Minuto ¢/u
plataformas digitales de la institycion.
Entregable Post Evento  |Un (1) video resumen de |a activigad. 1Video 2 Minutos
Evento: Laboratorio de Innovacion
Fecha 20 de Abril
Entregable Detalle Cantidad Duracion
Entregable Previo al Evento |Video Explicativo sobre el Laboratprio de Innovacion 1Video 2 Minutos
Vigdeos para cobertura en canales digitales
i i d I f Hi i
TR T IS:S!;(GF]E\;;(#EUS de 15 segundos parp el formato de Historias de 6 Videos T
Evento L = -
Dos (2) videos de maximo un (1) minuto para colgar en las y
; e R 2Videos 1Minuto c/u
plataformas digitales de lainstitudion.
Entregable Post Evento  [Un (1) video resumen de la actividpd. 1Video 2 Minutos

*Ver detalles y Especificaciones Debajo.

REQUERIMIENTOS PARA TDR GRABACIO
- iTiCge

N Y PRODUCCION DE VIDEOS AUDIOVISUALES

PRODUCCIONES AUDIOVISUALES PREVIA

1. Videos testimoniales usuarios be

S AL EVENTO

eficiados de los puntos GOB

a. Cuatro (4) videos testimon
los puntos GOB de Y
especificaciones:

i. Guion para video
personas que hayd
PUNTO GOB. Debe

iales grabados en campo, en las locaciones de
ambil y Megacentro, con las siguientes

contemplando recopilar el testimonio=de

n sido beneficiados con algun servicio en el
tener en cuenta los siguientes puntos:

ht-
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1. Contenido yenfoque que apele a lo emocional, a contaruna
historia, escpger a una persona en especifico y mostrar su
testimonio [ retroalimentacion sobre la experiencia que
recibid, el problema que soluciond y el servicio que utilizo.

2. La Direccidn|de Comunicaciones dara soporte en cualquier
asistencia gye sea necesario.

ii.  Duracion maxima deé un (1) minuto

iii.  Formato horizontal

iv.  Calidad 4K

v.  Audio en alta calida

vi.  Adaptacion de cada video a formato vertical de historia para
Instagram y Facebogk.

2. Videos sobre servicios del catalogp de servicios

a. Un (1) video recuento soljre los servicios de OPTIC: (Data Center, TIC,
Atencion Ciudadana y Dirg¢ccién Técnica). Las especificaciones son las
siguientes:

i. Contenido: recopilacion de imagenes e informaciones de los
servicios de la OPTIQ. El guion lo pasara la Direccion de Planificacion
ii. Vozenoff
iii.  Audio en alta calida
iv.  Animaciones de tex{os y vectores
v.  Imagenes y fotograflias de stock
vi. Duracion: maximo dos minutos.

b. Cuatro (4) videos alusivos allos servicios que ofrece la OPTIC, lo cual servira
para la promocion, presentacion y colgarlos en la pagina web en la seccion
de los servicios, con esto podremos tener una herramienta en el cual las
instituciones puedan entender rapidamente la finalidad de los servicios
que ofrecemos. Las especificaciones son las siguientes:

i.  Duracion: 1 minuto maximo cada video.
ii. Vozen off
iii.  Audio en alta calidagd
iv.  Animaciones de tex{os y vectores
v. Imagenes y fotografias de stock
vi.  Contenido de los Jideos: Los videos seran sobre los siguientes
servicios:
1. Data Center
a. Servitios de colocacion

b. OPTICLOUD
2. Direccidn de|TIC:
a. Firmg3 digital

b. Realizacion de servicios en linea
c. Asesgria TIC
3. Atencidn Ciydadana:

i
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a. Puntos GOB
4. Direccion Téfnica
a. Labotatorio de innovacion

b. NORTIC
c. ITICGE
vii.  El contenido serd|provisto por la Direccion de Planificacion,

mediante |a elaborgcion de un guion.

PRODUCCIONES AUDIOVISUALES DURANTE EL EVENTO

3. Videos para cobertura en canales digitales
a. Seis (6) videos de 15 segunflos para el formato de Historias de Instagram
b. Dos (2) videos de maximo|un (1) minuto para colgar en las plataformas
digitales de la institucion, cpn las siguientes especificaciones:
i. Estos videos debdn recoger las incidencias mientras se va
desarrollando el evento.
ii. Estos videos deben incluir animacion del logo del evento para
entrada y salida de los mismos.
iii.  Ediciony entrega en tiempo real
iv.  Grabacion en formato horizontal
v. Calidad 4K
vi.  Audio en alta calidap
vii.  Cintillos con nombres de invitados
viii.  Entrega del material en una memoria, durante el transcurso del
mismo evento, parg publicar de inmediato en las redes

PRODUCCIONES AUDIOVISUALES POST EVENTO

T it N

4. Un (1) video resumen de la actividad con las siguientes especificaciones:
a. Animacion del logo del evepto para entrada y salida

Maximo dos (2) minutos

Formato horizontal

Calidad 4K

Audio en alta calidad

Que resuma todos los momjentos y vivencias importantes del evento

Adaptacion a formato para|lnstagram, Facebook y Youtube.

Entrega el mismo dia del eyento, hora méxima a las 4pm.

N e

REQUERIMIENTOS PARA TDR GRABACION Y PRODUCCION DE VIDEOS AUD!OVISUALE_S
- Laboratorio de Innovacién S——

PRODUCCIONES AUDIOVISUALES PREVIAS AL EVENTO

A
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5. Un (1) video explicativo de maximo dos (2) minutos sobre el laboratorio de
innovacion, con las siguientes especificaciones:

a. Contenido: recopilacion de imagenes e informaciones del laboratorio de
innovacion. El guion sera syministrado por la Direccion Técnica.
Voz en off
Audio en alta calidad
Animaciones de textos y vegtores
Imagenes y fotografias de stock

P ap o

PRODUCCIONES AUDIOVISUALES DURANTE EL EVENTO

6. Videos para cobertura en canales digitales
a. Seis (6) videos de 15 segunglos para el formato de Historias de Instagram
i. El suplidor levantara este material durante todo el evento,
captando las incidencias del mismo y exportando a estos

digitales de la institucidn, cpn las siguientes especificaciones:
i. Estos videos debgn recoger las incidencias mientras se va
desarrollando el evento.
ii. Estos videos deber incluir animacién del logo del evento para
entrada y salida de |os mismos.
iii.  Ediciony entrega en tiempo real
iv.  Grabacion en formgto horizontal

v. Calidad 4K
vi.  Audio en alta calidaf
vii. Cintillos con nombres de invitados
Cy ot~ viii.  Entrega del material en una memoria, durante el transcurso del

mismo evento, pard publicar de inmediato en las redes

PRODUCCIONES AUDIOVISUALES POST EVENTO

7. Un (1) video resumen de la actividad con las siguientes especificaciones:
a. Animacion del logo del evepto para entrada y salida

Maximo dos minutos

Formato horizontal

Calidad 4K

Audio en alta calidad E——

Que resuma todos los monjentos y vivencias importantes del evento '+ -

Adaptacion a formato para|lnstagram, Facebook y Youtube.

Entrega el mismo dia del eyento, hora mdxima a las 10pm.

S@E o a0 T

AP
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NECESIDADES TECNICAS PARA AMBAS PRODUCCIONES

e El proveedor debe indicar si necesi

ta cableado, toma corriente, etc.

e Los audiovisuales que se indican ptevio al evento, se deben grabar, producir con

tiempo, y entregar minimo tres (3)

dias antes del evento.

*Nota: La coordinacion de estos servicios debera ser realizada con el Departamento de

Comunicaciones.

De igual forma, se presenta esta informa

cion detallada en las Especificaciones Técnicas

anexas a las presentes Condiciones Generales del Proceso, los cuales forman parte

integral y vinculante de estas.

3.3 Criterios de evaluacion

CRITERIOS DE EVALUACION DE CREDENCIALES

CUMPLE NO CUMPLE

Formulario (SNCC.F.042) Informacidn so

bre Oferente.

Formulario (SNCC.F.034) Presentacion de Oferta.

Econdmica.

Formulario (SNCC.F.033) Presentacion de Oferta

el rubro correspondiente.

Registro de Proveedores del Estado (RPE), Activo y con

Estar al dia con el pago de Impuestos, ITB

S:

Estar al dia con el pago de Impuestos, TS

%

CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

CUMPLE NO CUMPLE

completada.

Propuesta Técnica de Acuerdo a lo solicitado en el
punto 3.2 Descripcion de Servicios, presentada y

y las condiciones de pago de acuerdo al
de Condiciones.

El Oferente esta de acuerdo con los tiempos de entrega

presente Pliego

3.4 Criterios para la Adjudicacion

La entidad contratante evaluard las Ofertas dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas, que regulan la actividad

contractual, y comunicara por escrito al

Oferente que resulte favorecido. Al efecto, se

tendradn en cuenta los factores econdmi¢os y técnicos mas favorables. Las Propuestas

deberan contener la documentacién nec
que el servicio cumpla con las Especificacig

bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE/".

esaria, suficiente y fehaciente para demostrar
bnes Técnicas requeridas, que seran verificados

u
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La Adjudicacion sera decidida a favor del ¢
requisitos exigidos y sea calificada co
institucionales, teniendo en cuenta el preg
se establecen en las presentes Condiciong
ella deberd ser considerada y se proceder3
exigido en estas Condiciones Generales, s¢
Institucion.

Se adjudicara unica y exclusivamente a la
servicio que se esta requiriendo en su
presenten cotizaciones obviando la descri

En caso de empate entre dos o mas ofer
Tecnologias de la Informacién y Comunig
llamar a las empresas que resultaron em
modo a la empresa que menor precio pre
al azar en frente de un Notario Publico,
sorteo.

3.4 Declaracion de Desierto

La entidad contratante podra declarar des
los siguientes casos:

» Por no haberse presentado Of

b los Oferentes cuya propuesta cumpla con los
mo la mas conveniente para los intereses
io total, la calidad y las demas condiciones que
2s Generales. Si se presentase una sola Oferta,
a la Adjudicacion, si habiendo cumplido con lo
b |e considera conveniente a los intereses de la

empresa o persona fisica que oferte o cotice el
totalidad. Seran rechazadas las ofertas que
pcidn del servicio.

entes/proponentes, la Oficina Presidencial de
acion (OPTIC), de esta institucidén procedera a
patadas a mejorar ofertas adjudicando de ese
sente, de lo contrario se realizara una eleccion
tilizando para tales fines el procedimiento de

erto el procedimiento, total o parcialmente, en

ertas de les bienes requeridos.

~ Por haberse rechazado, descT.llificado, O porque no sean convenientes para

los intereses nacionales o i
presentada. Que la institucion

En la Declaratoria de Desierto, la Entidad C
la presentacion de Propuestas de hasta
proceso fallido.

3.5 Adjudicaciones Posteriores

En caso de incumplimiento del oferente A
a solicitar, mediante “Carta solicitud d
certifique si esta en capacidad de suplir lo

Este incumplimiento sera medido en base
menor) por los colaboradores que consum
de las raciones. Le sera notificado al ofer

stitucionales, todas las Ofertas o la Unica
detecte que la oferta esta sobreevaluada.

ontratante podra reabrirlo dando un plazo para
un cincuenta por ciento (50%) del plazo del

djudicatario, la Entidad Contratante procedera
c disponibilidad”, al siguiente Oferente que
5 renglones que le fueron indicados.

a un porcentaje del 1 al 10 (siendo el 1 como el
an los alimentos emitiendo criterios de calidad
ente adjudicado cada vez que sea necesario y
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atendiendo a la respuesta del mismo, se €
con el contrato.

3.6 Incumplimientos y Sanciones

Los bienes y/o servicios brindados por el
los criterios de calidad establecidos, por
cumplir con uno de los criterios se le cont;

Parrafo I: se le denomina falta leve a lo sig
a) Retrasos en la entrega de los biene
b) Bienes y/o servicios entregados, nq
c) Entrega de bienes y/o servicios sin

o un dia habil como maximo

Parrafo Il: se le denomina falta grave la s

a) No entrega del bien y/o servici
b) No entrega del bien y/o servici
c) La acumulacion de 2 (dos) falta

Las faltas leves deberan de ser subsanad
acuerdo a las especificaciones contratadas
2 faltas leves se le hara un aviso de falta
estara afectando su calificacion para ser |

3.7 Condiciones para la Entrega de los big

El oferente debera tener disponibilidad pz

valuara la pertinencia de dar continuidad o no

suplidor seran revisados en cada entrega, bajo
la unidad requirente correspondiente; de no
ara como 1 falta leve.

uiente:
s y/o servicios

y siendo lo solicitado
el conduce firmado el mismo dia del despacho

guiente:

b en el tiempo establecido
b con las condiciones contratadas
s leves

as por el proveedor realizando los cambios de
y segun los criterios establecidos. Alacumular

grave, a la segunda falta grave, el proveedor
proveedor de la entidad contratante.

nes

ara realizar el servicio a partir de la notificacion

de adjudicacion debidamente firmada y sellada.

La entrega sera realizada en el area
Comunicaciones de esta Oficina Presid
Comunicacion (OPTIC).

3.8 Condiciones de Pago

Se establece la condicion de pago a crédit
sido efectuada la recepcion de los servicio

Para la realizacion de los pagos es requ
comprobante gubernamental. Los mism

de Direccion Técnica y Departamento de
encial de Tecnologias de la Informacion vy

D, con plazo a Treinta (30) dias luego de haber
s por evento.

prido el conduce de entrega y la factura con
10s deben ser depositados en la Direccion

it
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Administrativa, ubicada en la Avenida 27 de febrero, Num. 419, El Millén, Santo Domingo,
Republica Dominicana.

Anexos

1. Formulario (SNCC.F.033) Presentadion de Oferta Econdmica.
2. Formulario (SNCC.F.034) Presentadion de Oferta.

3. Formulario (SNCC.F.042) Informacipn sobre Oferente.

4. Especificaciones Técnicas.

Fin Pliego

)

No hay nada esctito después de esta linea

%
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